
南京机电职业技术学院教师专利管理办法 

 

第一章  总  则 

第一条  为调动学院教职工发明创造的积极性，规范学院专利管理工作，

有效引导教职工进行专利申报，根据《中华人民共和国专利法》、《中华

人民共和国专利法实施细则》、《中华人民共和国著作权法》和《教育部

国家知识产权局科技部关于提升高等学校专利质量促进转化运用的若干

意见》（教科技[2020]1号），结合学院实际，特制定本办法。 

第二条  本办法适用于学院教职工，以南京机电职业技术学院为独立专

利权人或软件著作权人，第一发明（设计）人为教职工并授权的中国专

利，第一著作人为教职工并获得登记的计算机软件著作。 

第三条  科研及校企合作处负责教师专利（软著）日常管理工作。教师

专利（软著）申请文件准备完成后，须由学院指定第三方专业机构进行

评估，经评估同意后提交学院招标的代理所进行提交。 

第四条  根据《教育部国家知识产权局科技部关于提升高等学校专利质

量促进转化运用的若干意见》（教科技[2020]1号）文件要求，发明人不

得利用财政资金支付专利费用。 

第五条   凡申请学院专利基金资助和科研奖励的专利或软著，均需通

过学院招标确定的专利代理公司进行提交，否则学院不提供经费资助和

专项奖励。 



第二章  专利（软著）资助与奖励 

第六条  专利（软著）资助 

学院设立专利（软著）基金，用于本院师生申请专利（软著）、维

持专利权及专利（软著）奖励所需费用。凡符合条件的教师专利（软

著），可向学院申请专利基金资助。专利申请资助标准如下： 

（一）发明专利 

1.代理费＋申请费（申请费和印刷费），学院资助 50％； 

2.实审费＋授权办登费，学院资助 100％。 

（二）学院将资助三年专利维护费（包含第一年办登费），第四年起视

专利价值，由学院确定是否继续维护，如学院不再维护则由发明人自己

确定是否继续维护。 

第七条  专利（软著）奖励 

专利（软著）奖励标准：专利申请被授予专利权后，学院给发明人

（设计）人予以一定奖励，双报专利按最高标准奖励。奖励标准如下： 

1.发明专利：1200科研积分/件； 

2.实用新型专利：100科研积分/件； 

3.外观设计专利：50科研积分/件； 

4.软件著作：50科研积分/件。 

第八条  教职工专利（软著）奖励，纳入教职工个人科研工作量年度考



核计算，每年底（12 月）集中办理一次，各种个人收入调节税自理。 

第三章  专利（软著）管理 

第九条  专利（软著）备案流程 

凡申请专利（软著）的教职工需填写《南京机电职业技术学院教师

专利备案表》（附件），经所在部门审核签署意见后，至科研及校企合

作处进行备案。其中，符合学院资助专利申请项目条件的，需由项目管

理部门审核签署意见。专利（软著）基金和学院资助专利申请项目的经

费不得同步资助。 

第十条  专利权属，教职工专利（软著）属于教职工职务发明，南京机

电职业技术学院作为申请人，拥有优先实施权，教职工对专利技术进行

转化时，需征得学院同意并签署有关专利（软著）转化协议。 

第十一条  专利资料管理，专利授权或软著获得登记后 ，专利证书原

件或软件著作证书原件由学院科研及校企合作处登记存档管理，发明

（设计）人或著作人自行留存复印件。 

第四章  附  则 

第十二条  本办法如与国家、部、省其他有关法令不符时,以国家、部、

省颁布的有关法令为准。 

第十三条  本办法自 2021年 1月 1日起实施。本办法由科研及校企合作

处负责解释。  



第十四条  《南京机电职业技术学院科研工作量考核及奖励办法》（南

机电院〔2019〕28号）中关于“授权专利类积分”标准，按照本办法执

行。 

 

    

                                   南京机电职业技术学院 

                                 二〇二〇年十二月二十三日 

 

 

 

附件：南京机电职业技术学院教师专利备案表 

附录一：南京机电职业技术学院专利（软著）第三方评估机构（2021年） 

附录二：南京机电职业技术学院资助专利申请教师项目一览表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件： 

南京机电职业技术学院教师专利备案表 
专利（软著）

名称 
 第一发明人  

所在部门  职称  

联系电话  其他发明人  

申请类型 发明（） 
实用新型

（） 
外观设计（） 软件著作（） 

发明人承诺 

作为学院职务发明的专利（软著）发明人，对本表所填内容是

知悉、真实和准确的，不存在知识产权归属争议，并承担由此产生

的相关责任。 

第一发明人签字：                          年     月    日 

项目管理部门 

审核意见 

专利（软著）依托项目名称：            

专利（软著）依托项目编号： 

校内管理部门： 

 

经审核，同意资助其申请费用         元。（不含专利授权费） 

 

项目管理部门负责人签字：        （盖公章）     年   月   日 

所在部门 

审核意见 

 

 

 

 

部门负责人签字：            （盖公章）       年    月    日 

科研及校企合

作处审查意见 

经审核，符合备案要求！ 

个人需承担专利申请费用            元。 

 

部门负责人签字：            （盖公章）       年    月    日 

备注：本表打印两份，由发明人、科研及校企合作处各一份，学院相关部门留存电

子扫描件或复印件。 

  



附录一： 

 

 

南京机电职业技术学院专利（软著）第三方评估机构

（2021 年） 

 

序号 评估机构名称 

1 南京正联知识产权代理有限公司 

2 南京天翼专利代理有限责任公司 

3 南京众联专利代理有限公司 

4 苏州市中南伟业知识产权代理事务所（普通合伙） 

5 常州佰业腾飞专利代理事务所 

6 江苏致邦律师事务所 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附录二： 

南京机电职业技术学院资助专利申请教师项目一览表 

序

号 
项目类别 校内主管部门 

上级主管

部门 
可使用经费来源 

1 院级科研项目 科研及校企合作处 无 学院资助经费 

2 横向科研项目 科研及校企合作处 无 企业资助经费 

3 创客基金项目 蓝岛创客空间 无 学院资助经费 

4 三支团队 
人事处、教务处、

科研及校企合作处 
无 学院资助经费 

5 精品以上课程建设 教务处 无 学院资助经费 

6 纵向科研项目 科研及校企合作处 
相关课题

主管部门 
学院配套经费 

7 
专项人才培养项目

（青蓝工程等） 
人事处 省教育厅 学院配套经费 

 


